
Procédurier pour créer une signature numérique dans un document PDF. 

Dans le document PDF, cliquez sur l’espace 
réservé à la signature. Une nouvelle fenêtre 
apparaitra. 

 
Une fenêtre apparaitra dans laquelle on vous 
demande 1- de sélectionner la signature que 
vous souhaitez utiliser et 2- d’entrer votre mot 
de passe. Toutefois, si vous n’avez pas encore 
votre propre signature numérique, vous devez 
sélectionner l’option : CRÉER UNE ID…  Une 
nouvelle fenêtre apparaitra. 

 

Sélectionnez le bouton « NOUVELLE ID 
NUMÉRIQUE À CRÉER MAINTENANT ». Cliquez 
sur suivant. 

 

Cliquez sur le bouton « NOUVEAU FICHIER D’ID 
NUMÉRIQUE ». Cliquez sur Suivant. 

 
Remplissez les différents champs, tant ceux 
sous la colonne ASCII et ceux sous la colonne 
Unicode. ATTENTION : la colonne ASCII ne gère 
pas les accents. Si vous en insérez, un message 
d’erreur apparaitra. Cliquez sur suivant. 

 

 



Sélectionnez l’endroit où vous voulez loger 
votre adresse numérique si l’endroit proposé 
par défaut ne vous convient pas. Proposez un 
mot de passe et confirmez-le. Cliquez sur 
TERMINER.  

 

 
Vous êtes prêts à signer votre document 
électroniquement en indiquant votre mot de 
passe. Vous remarquez que la signature est 
accompagnée d’un code qui vous appartient. 

 
 


